Rozliczanie krajowych  podróży służbowych studentów i doktorantów w ramach działalności w uczelnianych organizacjach 
Podstawa prawna

 Zasady rozliczania podróży służbowych studentów i doktorantów określa
Zarządzenie Rektora nr 83/2011, § 11-§ 12
http://bip.us.edu.pl/zarzadzenie-nr-832011 
W ramach środków finansowych  przyznanych przez Uczelnianą Radę Samorządu Studenckiego lub dziekana wydziału, studentom i doktorantom przysługuje zwrot kosztów z tytułu wyjazdu. Wyjazdy mogą dotyczyć organizacji, m.in. konferencji, obozów, szkoleń, itp. 
Podróż z tytułu wyjazdu związanego z działalnością uczelnianych organizacji  (tzw. delegacja) będzie podlegała rozliczeniu. Przed wyjazdem należy przygotować kosztorys przedstawiający organizację wydatków projektu (konferencji, szkoleń, itp.)  z wyszczególnieniem źródeł dofinansowań. 
Kosztorys wydatków powinien zostać zaakceptowany przez dziekana wydziału.  Zwrot kosztów można otrzymać w ramach wydatków poniesionych za:
· przejazdy (PKP, PKS);

· dojazdy środkami komunikacji miejscowej (wg załączonych biletów)

· noclegi.

Rozliczenie kosztów podróży musi być dokonane w nieprzekraczalnym  terminie 14 dni 
od zakończenia podróży. W przypadku rozliczenia podróży należy przedstawić kosztorys i dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków w ramach wyjazdu,(np. rachunki, bilety dokumentujące przejazd środkami komunikacji). 
· w ramach wyjazdów istnieje możliwość  pobierania zaliczki przez pracownika uczelni/opiekuna organizacji na pokrycie niezbędnych kosztów wyjazdu.
